Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16,
114/22 148/26) i ¢lanka 58. Statuta Osnovne $kole Petra Hektorovi¢a Stari Grad, Skolski odbor
Osnovne Petra Hektorovica Stari Grad, na prijedlog ravnateljice, na svojoj __ . sjednici
odrzanoj dana 2026. godine donosi

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti 1 postupci nabave roba i1 usluga te provedbe projektnih natjecaja
procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-a i nabave radova procijenjene
vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a, za koje sukladno Zakonu o javnoj nabavi ne
postoji obveza provedbe postupka javne nabave (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

(2) Ovim Pravilnikom osobito se ureduju nacin pripreme i provedbe postupaka jednostavne
nabave, primjena elektronickih sredstava komunikacije, ovlasti i odgovornosti osoba uklju¢enih
u postupak, pregled i ocjena ponuda, donoSenje i dostava odluka, sklapanje i pracenje izvrSenja
ugovora i narudzbenica, sprjeCavanje sukoba interesa, Cuvanje dokumentacije i pravna zastita.
(3) lIzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na
muski 1 Zenski rod.

II. NACELA JAVNE NABAVE I PRIMJENA PROPISA
Clanak 2.

(1) U provedbi jednostavne nabave Osnovna $kola Petra Hektorovica Stari Grad (u daljnjem
tekstu: Skola) obvezna je postupati u skladu s nadelima slobode kretanja robe, slobode
poslovnog nastana i1 slobode pruzanja usluga te nacelima trziSnog natjecanja, jednakog
tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti i transparentnosti.

(2) Postupci jednostavne nabave provode se na nacin kojim se osigurava zakonito, u¢inkovito,
ekonomic¢no 1 svrhovito troSenje javnih sredstava te najbolja vrijednost za novac, uz postivanje
unaprijed utvrdenih pravila i osiguravanje odgovarajuce razine trziSnog natjecanja.

(3) Opis predmeta nabave, tehnicke specifikacije, uvjeti sposobnosti, kriteriji za odabir ponude
1 dokazi koji se traze od gospodarskih subjekata moraju biti povezani s predmetom nabave,
jasni, nediskriminiraju¢i i razmjerni njegovoj vrijednosti, sloZenosti i svrsi. Upucivanje na
odredenu marku, izvor, proizvod, patent ili podrijetlo dopuSteno je samo kada se predmet
nabave ne moZe dovoljno precizno 1 razumljivo opisati, uz obveznu naznaku ,,ili
jednakovrijedno®.

(4) Ako se zahtijevaju potvrde, uvjerenja ili drugi dokazi, Skola prihvaca i jednakovrijedne
dokumente izdane u drugim drZzavama u skladu s na¢elom uzajamnog priznavanja.



(5) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se Zakon o javnoj nabavi (u
daljnjem tekstu: Zakon), podzakonski propisi, Zakon o obveznim odnosima te drugi propisi i
op¢i akti Skole primjenjivi na pojedini predmet nabave.

IIT. SPRJECA VANJE, PREPOZNAVANJE I UKLANJANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

(1) Na sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa u postupcima jednostavne
nabave, neovisno o0 njihovoj vrijednosti, na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe ¢lanaka
75. do 83. Zakona.

(2) Sukob interesa postoji kada predstavnik Skole koji je ukljuden u provedbu postupka
jednostavne nabave ili moze utjecati na njegov ishod ima izravni ili neizravni financijski,
gospodarski ili drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za njegovu nepristranost i
neovisnost.

(3) Predstavnicima Skole u smislu ovoga &lanka smatraju se osobito:

- ravnateljica Skole;

- ¢&lanovi Skolskog odbora;

- ¢lanovi struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu;

- druge osobe koje mogu utjecati na odlu¢ivanje Skole u konkretnom postupku.

(4) Osobe iz stavka 3. ovoga ¢lanka duzne su prije pocetka obavljanja poslova u postupku
potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa, koja obuhvaca i gospodarske
subjekte povezane s njima 1 njihovim povezanim osobama u smislu Zakona. Izjava se azurira
bez odgode ako tijekom postupka nastanu nove okolnosti.

(5) Na temelju zaprimljenih izjava Skola na svojoj mreZnoj stranici objavljuje i redovito aZurira
popis gospodarskih subjekata s kojima postoji sukob interesa odnosno obavijest da takvi
gospodarski subjekti ne postoje, u skladu sa Zakonom.

(6) Osoba kod koje postoji ili bi mogao postojati sukob interesa duZzna je o tome odmah
obavijestiti ravnateljicu te se izuzeti iz svih radnji i odlu¢ivanja u predmetnom postupku. Skola
je duzna poduzeti druge prikladne mjere za uklanjanje sukoba interesa i o njima sastaviti
sluzbenu biljesku.

(7) Ako se sukob interesa ne moze uc¢inkovito ukloniti drugim mjerama, ponuda gospodarskog
subjekta iskljucuje se iz postupka. Ugovor ili narudzbenica sklopljeni protivno pravilima o
sukobu interesa niStetni su.

1V. ELEKTRONICKA SREDSTVA KOMUNIKACIJE
Clanak 4.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00
eura bez PDV-a komunikacija se moze provoditi:
- elektroni¢kom postom,
- putem modula jednostavne nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH),
- putem drugog odgovarajuéeg informacijskog sustava ili drugim dokazivim
elektroni¢kim putem.



(2) Skola u pozivu na dostavu ponuda odreduje dopusteni nadin komunikacije i dostave
ponuda. Odabrani na¢in mora omoguciti utvrdivanje vremena slanja i zaprimanja, identiteta
posiljatelja, cjelovitosti sadrzaja, zastite povjerljivih podataka te naknadnu provjeru poduzetih
radnji.

(3) Pozivi, ponude, upiti, pojaSnjenja, obavijesti, odluke i1 ostala elektronicka komunikacija
evidentiraju se i pohranjuju kao dio dokumentacije o nabavi radi osiguranja sljedivosti i
odgovarajuceg revizijskog traga.

(4) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a
sva komunikacija, dostava poziva i ponuda te druge radnje provode se putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH, osim neelektronic¢kih dijelova ponude cija je dostava
dopustena pravilima sustava i dokumentacijom o nabavi.

V. PROCJENJENA VRIJEDNOST, PLAN NABAVE | KATEGORIJE JEDNOSTAVNE
NABAVE

Clanak 5.

(1) Postupci jednostavne nabave razvrstavaju se u sljedece vrijednosne kategorije:

a) nabava procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a za robu,
usluge, radove i projektne natjecaje;

b) nabava robe, usluga i projektnih natjeaja procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00
eura, a jednake ili manje od 25.000,00 eura bez PDV-a te nabava radova procijenjene
vrijednosti vece od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od 45.000,00 eura bez PDV-a,;

C) nabava robe, usluga i projektnih natjeCaja procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00
eura, a manje od 50.000,00 eura bez PDV-a te nabava radova procijenjene vrijednosti
vece od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura bez PDV-a.

(2) Predmeti nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura bez PDV-a
unose se u Plan nabave i Registar ugovora u skladu sa Zakonom i vaze¢im podzakonskim
propisima. Plan nabave i njegove promjene unose se u EOJN RH.

(3) Prije pokretanja postupka koji se provodi putem EOJN RH predmet nabave povezuje se s
odgovaraju¢om stavkom Plana nabave. Ako predmet nije planiran, Plan nabave prethodno se
mijenja 1 dopunjuje kada je to potrebno prema vaZec¢im propisima.

(4) Predmet nabave odreduje se kao tehnicka, tehnoloska, oblikovna, funkcionalna ili druga
objektivno odrediva cjelina. Nabava se ne smije dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene
Zakona, ovoga Pravilnika ili transparentnijeg na¢ina provedbe postupka.

(5) Predmet nabave moZe se podijeliti na grupe prema objektivnim kriterijima. Procijenjena
vrijednost odreduje se za svaku grupu i ukupno za predmet nabave.

(6) Procijenjena vrijednost nabave izraCunava se na temelju ukupnog iznosa bez PDV-a,
ukljucujucéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.



V1. PROVODITELJI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura
bez PDV-a provodi osoba ili ustrojstvena jedinica koju odredi ravnateljica, a odluku o odabiru
gospodarskog subjekta odnosno izdavanje narudzbenice ili sklapanje ugovora donosi
ravnateljica.

(2) Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a
priprema i provodi stru¢no povjerenstvo koje odlukom imenuje ravnateljica. Povjerenstvo ima
najmanje tri ¢lana.

(3) Za postupke procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-a najmanje jedan
¢lan povjerenstva mora imati vazeéi certifikat u podrucju javne nabave.

(4) Clanovi povjerenstva ne moraju biti radnici Skole. Kada je to potrebno zbog sloZenosti
predmeta nabave, u rad povjerenstva mogu se ukljuciti neovisne strucne osobe, bez prava
odlucivanja.

(5) Odlukom o imenovanju odreduju se ¢lanovi, njihove zadace i odgovornosti, a osobito
priprema dokumentacije, komunikacija s gospodarskim subjektima, otvaranje, pregled i ocjena
ponuda, sastavljanje zapisnika i prijedlog odluke.

VII. IZRAVNO UGOVARANJE ZA NABAVU PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO
15.000,00 EURA

Clanak 7.

(1) Nabava robe, usluga i radova te provedba projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti
jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a moze se provesti izravnim ugovaranjem s
jednim gospodarskim subjektom, izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora.

(2) Prije izdavanja narudzbenice ili sklapanja ugovora od gospodarskog subjekta pribavlja se
pisana ponuda. Kod nabava za koje je cijena javno i neposredno dostupna, pisanom ponudom
smatra se 1 predracun, cjenik, ispis cijene s mrezne stranice ili drugi vjerodostojan 1 provjerljiv
dokaz o cijeni.

(3) Ravnateljica moze, kada to ocijeni svrhovitim zbog vrijednosti, prirode ili sloZenosti
predmeta nabave, trziSnih okolnosti ili potrebe osiguranja najbolje vrijednosti za novac, odluciti
da se prije odabira pribave ponude dvaju ili viSe gospodarskih subjekata ili provede drugi
transparentniji nacin nabave iz ¢lanka 8. ovoga Pravilnika.

(4) Narudzbenica odnosno ugovor mora sadrzavati najmanje podatke o Skoli i dobavljacu,
predmetu nabave, koli€ini ili opsegu, cijeni, roku 1 mjestu izvrSenja te nacinu i roku placanja.
(5) O provedenoj nabavi osigurava se dokumentacija primjerena odabranom nacinu provedbe, a
osobito zahtjev za nabavu, ponuda ili drugi vjerodostojan dokaz o cijeni, narudzbenica odnosno
ugovor i dokaz o izvrSenju.

(6) Na izdavanje narudzbenica i sklapanje ugovora na odgovaraju¢i se nain primjenjuje
Procedura stvaranja ugovornih obveza Osnovne $kole Petra Hektorovi¢a Stari Grad.



VIII. TRZISNO NATJECANJE ZA NABAVE DO 15. 000,00 EURA
Clanak 8.

(1) Neovisno o mogucénosti izravnog ugovaranja iz ¢lanka 7. ovoga Pravilnika, za nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a Skola moZe provesti
istrazivanje trziSta, prikupiti dvije ili viSe ponuda, uputiti poziv odabranim gospodarskim
subjektima, javno objaviti poziv ili dobrovoljno provesti postupak putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH.

(2) Transparentniji nacin provedbe iz stavka 1. ovoga ¢lanka primjenjuje se kada je to odredeno
pravilima financiranja, odlukom osniva¢a, ugovorom o dodjeli sredstava ili drugim
obvezujué¢im aktom.

(3) Kada Skola prikuplja ponude vise gospodarskih subjekata, svima se dostavlja jednak opis
predmeta nabave i jednaki uvjeti te se komunikacija i zaprimljene ponude C¢uvaju u
dokumentaciji 0 nabavi.

(4) Rok za dostavu ponuda odreduje se razmjerno sloZenosti predmeta nabave i mora omoguciti
gospodarskim subjektima pripremu potpune i usporedive ponude.

IX. NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EURA
Clanak 9.

(1) Nabava robe, usluga i projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura,

a jednake ili manje od 25.000,00 eura bez PDV-a te nabava radova procijenjene vrijednosti

vece od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od 45.000,00 eura bez PDV-a provodi se iskljucivo

putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, upucivanjem poziva na dostavu ponuda
najmanje trima odabranim gospodarskim subjektima registriranima u EOJN RH.

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga Clanka, poziv se moze uputiti manjem broju gospodarskih

subjekata, ukljuCujué¢i samo jednog, ako na trziStu ne postoji dovoljan broj sposobnih

gospodarskih subjekata ili to opravdavaju objektivne okolnosti predmeta nabave. Razlozi se
obrazlazu i evidentiraju u dokumentaciji postupka u EOJN RH.

(3) Za nabavu robe, usluga i projektnih natjec¢aja procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00

eura, a manje od 50.000,00 eura bez PDV-a te za nabavu radova procijenjene vrijednosti veée

od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura bez PDV-a Skola obvezno provodi postupak s

javnom objavom poziva u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

(4) Iznimno od stavka 3. ovoga clanka, postupak se bez javne objave, ali obvezno putem

modula jednostavne nabave u EOJN RH, moZe provesti samo:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni;

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZze izvrSiti, isporuciti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt zbog stvaranja ili stjecanja jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe, tehnickih razloga ili zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava
intelektualnog vlasnistva;

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Skola nije mogla predvidjeti niti na
njih utjecati.



(5) Pravna osnova i razlozi za primjenu iznimke iz stavka 4. ovoga Clanka navode se i1
sadrzajno obrazlazu u objavi u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

(6) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od pet
dana od dana upucivanja ili objave poziva u EOJN RH. U opravdanom slu¢aju iznimne
zurnosti rok ne smije biti kra¢i od dva radna dana.

X. SADRZAJ POZIVA I KOMUNIKACIJA TIJEKOM POSTUPKA
Clanak 10.

(1) Poziv na dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te sadrzavati najmanje:
- naziv i sjediste Skole;

- evidencijski broj i naziv predmeta nabave;

- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije;

- procijenjenu vrijednost nabave;

- koli¢inu ili opseg predmeta nabave i troskovnik;

- mjesto i rok izvrSenja;

- rok, nacin i uvjete placanja;

- rok valjanosti ponude;

- kriterij za odabir ponude i, kada je primjenjivo, relativni ponder Kriterija;
- uvjete 1 dokaze sposobnosti, ako se traze;

- osnove za isklju¢enje, ako se primjenjuju;

- vrstu, sredstvo 1 uvjete jamstva, ako se trazi;

- rok i nac¢in dostave ponude;

- nacin komunikacije 1 osobu ili mjesto za komunikaciju;

- uputu o pravnoj zastiti kada je primjenjiva;

- ostale podatke potrebne za izradu i dostavu usporedive ponude.

(2) Troskovnik je obvezan dio dokumentacije za postupke koji se provode putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Uvjeti sposobnosti, osnove za iskljucenje 1 jamstva odreduju se samo kada su potrebni i
razmjerni predmetu nabave.

(4) Dokumenti se mogu dostaviti u neovjerenoj preslici ili kao elektronicka isprava, osim ako je
zbog prirode pojedinog dokumenta nuZan izvornik. Skola moZe prije donosenja odluke zatraZiti
dostavu izvornika ili ovjerene preslike.

(5) Do isteka roka za dostavu ponuda Skola mozZe izmijeniti ili dopuniti poziv i dokumentaciju.
Ako je izmjena znaajna, rok za dostavu ponuda primjereno se produljuje. Izmjene i
pojasnjenja dostupni su svim gospodarskim subjektima na isti nacin kao 1 osnovni poziv, bez
otkrivanja identiteta podnositelja upita prije donosenja odluke.

XI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 11.

(1) Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.



(2) Ako se primjenjuje kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, Kriteriji moraju biti povezani s
predmetom nabave, nediskriminirajuci, provjerljivi i unaprijed odredeni. Uz cijenu mogu
obuhvacati osobito kvalitetu, tehniCke, estetske, funkcionalne, socijalne i okoliSne znacajke,
troskove uporabe, organizaciju i iskustvo stru¢njaka, rok izvrSenja i jamstveni rok.

(3) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane, odabire se ponuda prema unaprijed
odredenom kriteriju razrjesenja jednakog broja bodova navedenom u pozivu. Ako takav kriterij
nije naveden, prednost ima ranije zaprimljena ponuda.

(4) Za odabir je dovoljna jedna valjana ponuda koja ispunjava sve uvjete i zahtjeve, ako je
njezina cijena prihvatljiva i odabir je u skladu s nacelima ovoga Pravilnika.

XI1. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 12.

(1) U postupku izravnog ugovaranja iz ¢lanka 7. ovoga Pravilnika pisana ponuda na temelju
koje se izdaje narudzbenica ili sklapa ugovor dostavlja se elektronickom poStom ili drugim
dokazivim putem. Kod nabava za koje je cijena javno i neposredno dostupna, pisanom
ponudom smatra se i predracun, cjenik, ispis cijene s mrezne stranice ili drugi vjerodostojan i
provjerljiv dokaz o cijeni.

(2) Kada Skola prikuplja ponude vise gospodarskih subjekata, ponude se dostavljaju na nadin i
u roku odredenima pozivom. U postupcima iz ¢lanka 9. ovoga Pravilnika ponude se dostavljaju
isklju¢ivo putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, osim dopustenih neelektronic¢kih
dijelova ponude.

(3) U postupku izravnog ugovaranja osoba koja provodi nabavu provjerava odgovara li
pribavljena ponuda ili drugi dokaz o cijeni potrebama Skole te jesu li ponudeni predmet
nabave, cijena, rokovi i ostali uvjeti prihvatljivi. Za takvu nabavu ne provodi se formalno
otvaranje ponude niti se sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

(4) Kada se prikupljaju ponude vise gospodarskih subjekata, ponude se otvaraju nakon isteka
roka za njihovu dostavu. U postupcima putem EOJN RH ponude se otvaraju putem sustava, a u
ostalim postupcima otvaranje provodi osoba koja provodi nabavu odnosno strucno
povjerenstvo, ako je imenovano. Otvaranje ponuda nije javno, osim ako je u pozivu drukcije
odredeno.

(5) Ponude se pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva, uz jednako
postupanje prema svim ponuditeljima.

(6) Tijekom pregleda i ocjene ponuda Skola moZe zatraZiti poja$njenje ili upotpunjavanje
ponude, ispravak raunske pogreske, pojasnjenje neuobicajeno niske cijene i dostavu potrebnih
dokaza, pod uvjetom da se time ne mijenjaju bitni elementi ponude niti naruSavaju nacela
jednakog tretmana i transparentnosti.

(7) Kada se prikupljaju ponude viSe gospodarskih subjekata, o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda sastavlja se zapisnik koji sadrzava najmanje podatke o zaprimljenim ponudama,
provjeri ispunjavanja uvjeta, razlozima odbijanja ponuda, rangiranju ponuda te prijedlogu
odabira ili poniStenja postupka.

XIII. DONOSENJE ODLUKE
Clanak 13.
(1) U postupcima u kojima je upucen ili objavljen poziv na dostavu ponuda, na temelju

rezultata pregleda i ocjene ponuda ravnateljica donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude
ili odluku o poniStenju postupka.



(2) Za odluku o odabiru u postupku nabave robe, usluga i projektnih natje¢aja procijenjene
vrijednosti veée od 25.000,00 eura bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti vece od
45.000,00 eura bez PDV-a ravnateljica prije donosenja odluke pribavlja prethodnu suglasnost
Skolskog odbora, ako je takva suglasnost potrebna prema Statutu ili drugom opéem aktu Skole.
(3) Odluka o odabiru sadrzava najmanje naziv Skole, predmet nabave, procijenjenu vrijednost,
naziv odabranog ponuditelja, cijenu odabrane ponude, razloge odabira i uputu o pravnoj zastiti
kada je primjenjiva.

(4) Odluka o poniStenju sadrzava najmanje naziv Skole, predmet nabave, procijenjenu
vrijednost, obrazloZeni razlog poniStenja i uputu o pravnoj zastiti kada je primjenjiva.

XIV. DOSTAVA | OBJAVA ODLUKA TE UVID U DOKUMENTACIJU
Clanak 14.

(1) U postupcima provedenima putem EOJN RH potpisana odluka o odabiru ili poniStenju
objavljuje se i dostavlja putem modula jednostavne nabave u EOJN RH. Uz odluku o odabiru
objavljuje se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, uz zastitu tajnih i povjerljivih podataka.

(2) U postupcima koji nisu provedeni putem EOJN RH odluka ili obavijest o rezultatu dostavlja
se svim ponuditeljima istim dokazivim komunikacijskim kanalom bez odgode.

(3) Ponuditelj ima pravo, nakon donosenja odluke, zatraziti uvid u zapisnik, odabranu ponudu i
ostale dijelove dokumentacije postupka potrebne za ostvarivanje pravne zastite, osim u dijelove
koji sadrzavaju tajne podatke, povjerljive podatke drugih ponuditelja ili podatke cije je
otkrivanje ogranic¢eno propisima o zastiti osobnih podataka ili kibernetickoj sigurnosti.

(4) Zahtjev za uvid podnosi se putem EOJN RH ako je postupak proveden u tom sustavu,
odnosno elektroni¢ckom postom u ostalim postupcima. Skola je duzna odluéiti o zahtjevu i
omoguciti uvid bez odgode, a najkasnije u roku od dva radna dana od urednog zahtjeva i prije
isteka roka za podnosSenje prigovora.

(5) O provedenom uvidu sastavlja se sluzbena biljeska ili se cuva odgovarajuci elektronicki
zapis iz EOJN RH.

XV. SKLAPANJE I IZVRSENJE PRAVNOG POSLA
Clanak 15.

(1) Nakon izvr$nosti odluke o odabiru, odnosno nakon isteka roka za prigovor ako prigovor
nije podnesen, pravni posao zakljucuje se izdavanjem narudZbenice, sklapanjem ugovora ili
okvirnog sporazuma, koje potpisuje ravnateljica.

(2) Narudzbenica, ugovor ili okvirni sporazum moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva i
odabranom ponudom.

(3) Osoba koja je inicirala nabavu ili druga osoba koju odredi ravnateljica prati uredno
izvrSenje, rokove, koli¢inu, kvalitetu 1 financijsku realizaciju ugovora ili narudzbenice te bez
odgode izvjescuje ravnateljicu o utvrdenim odstupanjima.

(4) Izmjena ugovora ili narudZbenice dopustena je samo ako je obrazloZena i dokumentirana,
ako ne mijenja op¢u prirodu predmeta nabave, ne narusava trziSno natjecanje, ne pogoduje
odabranom ponuditelju i ne predstavlja izbjegavanje provedbe novog postupka. Izmjenom se ne
smiju prijeéi pragovi primjene ovoga Pravilnika ili Zakona.



(5) Ako bi se izmjenom bitno promijenili predmet, opseg, cijena, kriteriji ili ravnoteZa prava i
obveza u korist ugovaratelja na nacin koji bi mogao utjecati na ishod prvotnog postupka,
provodi se novi postupak nabave.

(6) Ugovor, okvirni sporazum, narudzbenica i njihove izmjene evidentiraju se i objavljuju u
Registru ugovora i EOJN RH kada je to propisano Zakonom i podzakonskim propisima.

XVI. JEZIK | DOKUMENTI
Clanak 16.

(1) Poziv i dokumentacija o nabavi izraduju se na hrvatskom jeziku i latini¢nom pismu.

(2) Ponude se dostavljaju na hrvatskom jeziku i latininom pismu, osim ako je pozivom
dopusteno dostavljanje pojedinih dijelova ponude na drugom jeziku.

(3) Za dokument na stranom jeziku Skola moZe zatraziti prijevod na hrvatski jezik. Ovjerenu
presliku ili prijevod ovlastenog sudskog tumaca moze zahtijevati samo kada je to potrebno za
pouzdanu provjeru sadrzaja dokumenta i razmjerno predmetu nabave.

(4) Jednakovrijedni dokumenti izdani u drugim drzavama prihvaéaju se u skladu s nacelom
uzajamnog priznavanja.

XVII. PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 17.

(1) Skola ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

- nastanu okolnosti zbog kojih postupak ne bi bio pokrenut ili bi poziv bio sadrzajno bitno
druk¢iji da su bile poznate prije njegova pokretanja;

- nije pristigla nijedna ponuda;

- nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda;

- cijena najpovoljnije ponude prelazi procijenjenu vrijednost, a Skola nema niti moze
osigurati dodatna sredstva;

- cijena svih valjanih ponuda prelazi pragove za primjenu ovoga Pravilnika.

(2) Skola moze ponistiti postupak i iz drugih opravdanih razloga koji moraju biti jasno

navedeni i1 obrazloZeni u odluci, uz postivanje nacela jednakog tretmana i transparentnosti.

(3) Odluka o ponistenju dostavlja se i objavljuje na nacin propisan ¢lankom 14. ovoga

Pravilnika.

XVIII. PRAVNA ZASTITA
Clanak 18.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez
PDV-a ponuditelj koji je sudjelovao u postupku i ima pravni interes za dobivanje ugovora moze
podnijeti prigovor ravnateljici kao odgovornoj osobi Skole.

(2) Prigovor se moze podnijeti protiv odluke o odabiru ili odluke o poniStenju. Prigovorom se
mogu osporavati i nepravilnosti u pozivu, dokumentaciji, izmjenama dokumentacije te pregledu
i ocjeni ponuda koje su utjecale ili mogle utjecati na ishod postupka.



(3) Prigovor se podnosi u pisanom obliku putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, ako
je ta mogucénost omogucena u postupku, odnosno elektronickom postom na sluzbenu adresu
Skole ili neposredno/postom na adresu Skole, u roku od pet dana od dana objave odnosno
dostave odluke.

(4) Prigovor mora sadrzavati podatke o podnositelju, oznaku postupka i odluke koja se
osporava, razloge prigovora, zahtjev podnositelja i potpis odnosno podatke koji omogucuju
utvrdivanje identiteta podnositelja.

(5) Pravodoban i dopusten prigovor odgada sklapanje ugovora odnosno izdavanje narudzbenice
do donosenja odluke o prigovoru.

(6) O prigovoru odlucuje ravnateljica obrazlozenim rjeSenjem odnosno odlukom u roku od
osam dana od urednog zaprimanja prigovora. Prigovor se odbacuje ako je nepravodoban,
nedopusten ili ga je podnijela neovlastena osoba, odbija ako je neosnovan, a prihvaca ako je
osnovan.

izmijeniti odluku, vratiti postupak na ponovni pregled i ocjenu, ponistiti postupak ili poduzeti
drugu radnju potrebnu za otklanjanje nepravilnosti.

(8) Rjesenje odnosno odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju i drugim ponuditeljima na
koje se odnosi. Ako je postupak proveden putem EOJN RH, u modulu se evidentira da je
prigovor podnesen i da je rijesen.

(9) Protiv rjeSenja odnosno odluke o prigovoru zalba nije dopustena, a daljnja pravna zastita
ostvaruje se u skladu sa Zakonom o opéem upravnom postupku i Zakonom o upravnim
sporovima kada su ispunjene zakonske pretpostavke.

(10) Ako se nakon prihvac¢enog prigovora donese nova odluka o odabiru ili poniStenju,
ponuditelji imaju pravo podnijeti prigovor i protiv nove odluke pod uvjetima iz ovoga ¢lanka.

XIX. DIGITALNA RAZMJENA UGOVORA
Clanak 19.

(1) Ako se postupak provodi putem EOJN RH, ugovor, okvirni sporazum i njihove izmjene
mogu se razmjenjivati putem EOJN RH 1 potpisivati kvalificiranim elektronickim potpisom
kada je to omoguceno sustavom i prihvatljivo ugovornim stranama.
(2) Digitalna razmjena ugovora iz stavka 1. ovoga ¢lanka za jednostavnu nabavu primjenjuje se
kada je propisana ili kada je Skola odredi u dokumentaciji o nabavi.

XX. CUVANJE DOKUMENTACIJE I IZVJESCIVANJE
Clanak 20.

(1) Dokumentacija o postupku jednostavne nabave cuva se najmanje Cetiri godine od zavrSetka
postupka, odnosno dulje ako je to propisano posebnim propisom, pravilima financiranja ili
ugovorom o dodjeli sredstava.

(2) Dokumentacija obuhvaca osobito zahtjev za nabavu, dokaz o planiranju i osiguranim
sredstvima, odluku o imenovanju povjerenstva, izjave o sukobu interesa, istrazivanje trzista,
poziv i njegove izmjene, komunikaciju, ponude, zapisnike, odluke, prigovore, ugovor ili
narudzbenicu, izmjene te dokumentaciju o izvrSenju.
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(3) Skola vodi podatke o svim jednostavnim nabavama, uklju¢ujuéi nabave koje se zbog
vrijednosti ne upisuju u Registar ugovora, radi izrade godiSnjeg statistickog izvjes¢a o javnoj
nabavi putem EOJN RH.

XXI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

(1) Ako je to s obzirom na predmet, vrijednost, sloZzenost i stanje na trZistu primjereno, Skola
moze 1 za nabave nize vrijednosti primijeniti transparentniji na¢in provedbe predviden za visu
vrijednosnu kategoriju.

(2) Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e
se prema pravilima koja su vrijedila u trenutku njihova pokretanja.

(3) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti dosadasnji Pravilnik o provedbi
postupaka jednostavne nabave Osnovne Skole Petra Hektorovi¢a Stari Grad, KLASA: 011-
03/24-02/2 URBROJ: 2181-281-24-1, od 29. sije¢nja 2024. godine.

Clanak 22.

(1) Ovaj Pravilnik i njegove izmjene i dopune objavljuju se na mreznoj stranici Skole i oglasnoj
plo¢i Skole te se ¢ine dostupnima u EOJN RH.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

(3) Odredbe ovoga Pravilnika koje se odnose na nove pragove jednostavne nabave, obveznu
provedbu postupaka putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, javnu objavu poziva i
pravnu zastitu primjenjuju se od 1. rujna 2026. godine.

KLASA:
URBROJ:
Stari Grad,
Predsjednica Skolskog odbora
Valentina Jakeli¢
Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 2026. godine.

Ravnateljica
Linda Kunici¢
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